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7. PREPARACION TECNICA DE
PELICULAS IMAX

1 OBJETO

Definir la sistematica a seguir en la preparacion de todos los materiales que se necesitan
para el posterior montaje de la pelicula IMAX. Esta sistematica deberd garantizar que los
plazos de entrega y la calidad de los materiales es la adecuada para poder realizar un

correcto montaje.

2. ALCANCE

El proceso en cuestion afecta a todos los componentes de las peliculas IMAX:

- 15/70 de la pelicula y/o trailer.

- Materiales de audio (DTAC, 35mm...) de la pelicula y/o trailer.
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3. DIAGRAMA DE FLUJO
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4. DESCRIPCION

I No 1

Tras recibir los datos de contacto del distribuidor, por parte de la Direccion de Contenidos, el
Jefe de Proyeccion solicitard a éste los componentes de la pelicula necesarios que estén
recogidos en el contrato.

NOTA: Todas las notificaciones se haran preferiblemente por e-mail o por fax, de
forma que quede constancia escrita de lo notificado, salvo que se indique lo
contrario.

El personal administrativo abrira un expediente (en papel y digital) de la pelicula y creara un
fichero de texto, en el que se incluirdn las comunicaciones (e-mails...) enviadas y recibidas
durante el proceso de preparacion de los materiales. El expediente digital que contendra este
fichero de texto y otros que se vayan creando se encontrara en el servidor. Paralelamente las
comunicaciones en soporte papel seran archivadas en el expediente en papel.

Si fuera necesario solicitar algun otro material que no estuviera recogido en el contrato, se
procedera a ello y se considerara su inclusion en el proximo contrato a firmar.

NO 2

Tras la solicitud de los materiales, el personal administrativo realizara el seguimiento de los
envios, con el fin de garantizar una recepcion adecuada en el minimo plazo de tiempo posible.

Una vez recibidos los materiales se verificara que estén en buen estado y que corresponden
exactamente con lo que se ha solicitado. Esta comprobacion la llevara a cabo el Jefe de
Proyeccion, el cual abrird una incidencia al proveedor si hubiese algun problema, segun el
PCEF-01 “Seguimiento y Evaluacion de Proveedores". Posteriormente el personal
administrativo recepcionara los materiales que cumplan las especificaciones y devolvera los
que no las cumplan, previo envio de e-mail avisando al emisor del material. Al recepcionar
los materiales anotara en el expediente la fecha de llegada de éstos.

De esta fase se obtendran los siguientes materiales (algunos o todos), los cuales podran
variar en cantidad: copias 15/70 IMAX (pelicula y/o trailer), copias 35mm (pelicula y/o
trailer), disco DTAC (M&E y N&D) disponibles, ficheros de audio digital, guién original (pelicula
y/o trailer) en formato electronico (Word o similar) y material audiovisual (imagen digital en
DVD o soporte similar) con versiones originales integras (pelicula y/o trailer) para el
versionado de la narracion.
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NO 3

Tras la recepcion del guidn de la pelicula y del trailer (si hubiere), el Jefe de Proyeccion debera
determinar si se ha de realizar alguna version de la narracion en otro idioma diferente del
recibido tanto de la pelicula como del posible trailer. Si hubiera duda se consultara a la
Direccion de Contenidos.

Por lo general, salvo indicacidn contraria, se necesitara realizar la versidon en valenciano de la
pelicula con el fin de preparar el DTAC.

No 4

Si se necesitase realizar alguna version en otro idioma, el Jefe de Proyeccion realizara las
gestiones oportunas para proceder a crear la versién de la narracién necesaria segun el
procedimiento PC-PR-03 “Creacién de la version de la narracion”.

En esta fase se indicara al estudio las especificaciones de grabacién del master con la locucién
de la narracion. Para ello previamente se solicitara al distribuidor tales especificaciones. En el
caso de que el master se deba remitir a IMAX para la preparacion del DTAC, se solicitara las
especificaciones a IMAX.

NO 5

Tras la creacion y grabacién de la version correspondiente, el personal administrativo hara la
recepcion de los materiales del estudio. Estos materiales seran: master con locucién de la
narracion, guion traducido (formato Word o similar) y material audiovisual usado para el
doblaje proporcionada por el distribuidor (imagen digital en DVD o similar).

Al recepcionar los materiales se anotara en el expediente la fecha de llegada de éstos.

N° 6

El Jefe de Proyeccidon decidird si se debe crear el master en 35mm o no de la version, en
funcion de que se necesite o no para la proyeccion.

Si hubiera duda se consultara a la Direccion de Contenidos.

No 7

Si no es necesario crear el master en 35mm, o si éste debe crearlo el distribuidor, el Jefe de
Proyeccion determinara si es necesaria la creacion de un DTAC para la version realizada.

Como norma general, las versiones de las peliculas necesitaran que se cree un DTAC mientras
que las versiones de los trailers no lo necesitaran.

En caso de duda se consultara con la Direccion de Contenidos.
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No 8 |

Si fuese necesario crear un DTAC, el Jefe de Proyeccién solicitara al distribuidor la creacion
de este.

N° 9

Si no se necesita crear un DTAC, el personal administrativo enviara el master de la narracion
al distribuidor al destino que este indique, previa comunicacion avisando del envio inminente
y solicitando la direccion de envio y la persona a la que debe dirigirse éste. Alternativamente,
se procedera al envio electrénico (via Internet) cuando sea posible.

Si se hubiese solicitado al distribuidor la creaciéon de un DTAC, éste podria requerir que se
enviase el master a él o directamente a IMAX. En ambos casos se enviara el master de la
narracion al destino indicado, previa comunicacién avisando del envio inminente y solicitando
la direccién de envio y la persona a la que debe dirigirse éste.

Al enviar el material se anotara en el expediente la fecha de envio de éste.

N° 10

Si hay que crear el master en 35mm, entonces debera determinarse quién debe crear el
master. La respuesta debera venir recogida en el contrato, de lo contrario el Jefe de
Proyeccién contactara con el distribuidor con el fin de establecer el procedimiento a seguir.

Si desearamos realizar la copia asumiendo los costes, no sera necesario que se envie
ninguna comunicacion al distribuidor, salvo que se explicite en el contrato.

NO 11

Si el master en 35mm tiene que crearlo Hemisféric, el Jefe de Proyeccidn solicitara al
distribuidor que nos envie la M&E de la pelicula y/o del trailer con el fin de poder realizar la
mezcla de audio de la narracidén con la M&E.

Antes de solicitar en firme el envio de la M&E se deberd comprobar, junto con el estudio que
vaya a realizar la mezcla de audio, las especificaciones del material a recibir con la M&E
para que sea posible realizar la mezcla. En caso de que las especificaciones no permitan
realizar el proceso se solicitara al distribuidor los cambios oportunos en las especificaciones
para que el proceso se pueda llevar a cabo.
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NO 12

Tras solicitar el material con la M&E, la personal administrativo realizara el seguimiento y
recepcionara el material, previa comprobacidn del Responsable de Proyeccion. Al
recepcionar el material se anotara en el expediente la fecha de recepcién de éste.

A continuacién se enviara al estudio que vaya a realizar la mezcla del 35mm. Al enviar el
material se anotara en el expediente la fecha de envio de éste.

NO 13

Una vez enviada la M&E al estudio y tras conversacion del Jefe de Proyeccion con el estudio
de grabacién para establecer las correctas especificaciones, éste enviara una comunicacion
al estudio recogiendo éstas y solicitando la creacion del 35mm que contenga la narracion y
la M&E.

| No 14

Una vez el estudio tenga disponible el master en 35mm y/o el distribuidor (o IMAX en su
defecto) tenga disponible el 35mm o el DTAC para su entrega, el personal administrativo
procedera a realizar el seguimiento de los envios correspondientes y su posterior recepcion,
previa comprobacion del responsable de proyeccidn.

De esta fase se obtendra, la copia en 35mm (pelicula y/o trailer) y/o bien el DTAC
correspondiente en el caso de envio del distribuidor. En el caso del estudio se obtendra la
copia en 35mm y debera solicitarse, también, la devolucion del material con la M&E enviada
por el distribuidor.

Al recepcionar los materiales se anotara en el expediente la fecha de recepcion de éstos.

NO 15

Tras la recepcion de las copias en 15/70 (pelicula y/o trailer) se tendran ya estos
componentes listos para su montaje.

Tras la recepcion de las copias en 35mm (pelicula y/o trailer), si no hubiera que realizar la
version en otro idioma de la copia que se ha recibido, se tendran ya estos componentes
listos para su montaje, segun el PC-PR-04 “Montaje técnico de peliculas en gran formato”.




